Im Folgenden geht es um deine Kenntnisse im Programm „Word“.
Beantworte bitte folgende Fragen anonym und ehrlich, indem du Kreuze in die betreffenden Spalten setzt!
	Folgendes beherrsche ich 
	gut
	ok
	unsicher

	Veränderung der Schriftarten
	
	
	

	Veränderung der Schriftgröße
	
	
	

	Skalierung der Buchstaben
	
	
	

	Setzen von verschiedenen Überschriften
	
	
	

	Schrift farbig machen
	
	
	

	Einfügen von eigenen Bildern
	
	
	

	Einfügen von Aufzählungszeichen
	
	
	

	Einfügen von Symbolen
	
	
	

	Einfügen von Diagrammen
	
	
	

	Einfügen von Formen
	
	
	

	Einfügen von Clipart
	
	
	

	Einfügen von Seitenzahlen
	
	
	

	Einfügen eines Textfeldes
	
	
	

	Einfügen von „WordArt“
	
	
	

	Einfügen von Tabellen
	
	
	

	Tabellentools
	
	
	

	Einrichten einer Seite (Abstand vom Rand oben, unten, rechts, links = Seitenränder)
	
	
	

	Text mit Zeilennummern versehen
	
	
	

	Abstand von Absätzen verändern
	
	
	

	Text zentrieren, rechts- oder linksbündig, Blocksatz
	
	
	

	Rechtschreibprüfung in verschiedenen Sprachen benutzen
	
	
	

	Thesaurus verwenden
	
	
	

	Wörter eines Textes zählen
	
	
	

	Ansicht des Dokuments verändern (100%, 1 Seite, 2 Seiten etc.) = Zoomfunktion
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



